Programme de formation

BUTINE GROUPE (Al BROTHERS) - organisme de formation

Intitulé Intelligence artificielle générative : intégrer I'l|A dans ses
pratiques professionnelles

Code BUTINE-IAG-01

Durée 28 heures — 4 jours (7h/jour)

Horaires 09h00-12h30 / 13h30-17h00

Format Présentiel ou a distance (classe virtuelle)

Public Dirigeants de TPE/PME, indépendants, cadres et

collaborateurs

Prérequis Aucun prérequis technique ; usage courant de I'outil
informatique

Effectif 6 personnes maximum

Tarif 1400 € net / personne (50 € net/h) — exonéré de TVA (art.
261-4-4° du CGl)

Délai d'acces 15 jours ouvrés a compter de la convention signée

Accessibilité Formation accessible aux personnes en situation de handicap
— référent : Emirkan KARAGUZEL, contact@butinegroupe.fr

Objectifs pédagogiques

A l'issue de la formation, le stagiaire sera capable de :

e Comprendre le fonctionnement, le potentiel et les limites de I'lA générative pour identifier les cas
d'usage utiles a votre activité.

e Concevoir des instructions efficaces et exploiter les principaux outils d'lA pour produire des contenus
et analyses fiables et exploitables.

e Batir votre plan d'intégration de I'l|A dans vos pratiques, dans le respect des régles de sécurite,
d'éthique et de conformité (RGPD).



Programme détaillé — séquence par séquence

Jour 1 - Matin — Découvrir I'lA générative et ses usages

e Définitions : IA, machine learning, LLM
e Panorama des outils (Claude, ChatGPT, Gemini...)

e Cas d'usage par métier, potentiel et limites

Jour 1 - Aprés-midi — Prendre en main les outils conversationnels

e Interface, comptes et paramétrage

e Notion de contexte et de conversation

e Premiéres requétes, bonnes pratiques

Jour 2 - Matin — L'art du prompt (prompt engineering)
e Structurer une demande : rble, contexte, tache, format
e |térer et affiner un résultat

e Bibliotheque de prompts réutilisables

Jour 2 - Aprés-midi — Produire des contenus professionnels

e Devis, courriers, comptes rendus, réponses a appels d'offres
e Travailler a partir de VOS documents (espace projet)

o Relecture et vérification avant envoi

Jour 3 - Matin — Analyser et exploiter ses données avec I'l|A
e Synthése et extraction d'informations

e Analyse de documents et de tableaux

e Aide a la décision

Jour 3 - Aprés-midi — Automatiser des taches récurrentes

e Modéles et gabarits réutilisables

e Chaines de taches et gains de temps

e Panorama de I'|A comme outil de travail quotidien

Jour 4 - Matin — Sécurité, éthique et conformité

e RGPD et données confidentielles
e Biais, limites et vérification des sources

e Cadre d'usage responsable (Al Act)

Jour 4 - Aprés-midi — Batir son plan d'intégration & évaluation



e Feuille de route personnalisée
e QCM final et cas pratique intégrateur

e Bilan, tour de table et ressources remises

Méthodes mobilisées
e Méthodes affirmatives : apports théoriques et exposeés interactifs.
e Méthodes interrogatives : questions-réponses, quiz, échanges.

e Méthodes actives : études de cas, mises en situation, exercices pratiques sur vos propres
documents.

e Moyens : support remis, fiches pratiques et bibliotheque de prompts, poste informatique avec acceés
aux outils d'lA, vidéoprojecteur/partage d'écran.

Modalités d'évaluation

Evaluation initiale : QCM de positionnement (20 questions).

Evaluations formatives : exercices, cas d'étude et quiz intermédiaires.

Evaluation finale : QCM final (20 questions) + cas pratique intégrateur noté.

Attestation de fin de formation remise au stagiaire.

Contact

BUTINE GROUPE — 65 bis Avenue Marceau, 78600 Le Mesnil-le-Roi — contact@butinegroupe.fr —
06 67 04 59 79 — www.butinegroupe.fr



